FINDRA

personlig assistans AB

Forklaring tidrapport

Blankett tidsredovisning

1. Assistansberittigade
Hir fyller du 1 uppdragsgivarens namn och personnummer.

Summa utford tid — Dessa timmarna ska alltid vara samma som de du far ihop under
assistanstid i punkt 2 pa Blankett tidsredovisning. Assistanstid &r den tid du tillbringar med
uppdragsgivaren och det dr de timmarna som forsdkringskassan &r intresserade av att fa in.

Summa jourtid — Siffran ni fyller i hdr ar arbetad jourtid totalt. Du ldgger alltsa ihop enkel
och kvalificerad jourtid (som du fyllt i under punkt 2 pa Blankett tidsredovisning.) Denna ruta
ar ocksa av intresse for forsakringskassan.

2. Tidsredovisning

Det dr viktigt att ni skiljer pa vad som dr assistanstid och vad som dr ovrig tid. Lite forenklat
kan man sdga att den tid ni spenderar med uppdragsgivaren dr assistanstid och ndr
uppdragsgivaren inte dr med riknas det som ovrig tid. Exempel pa tid som INTE dr assistans
dr mote (dir uppdragsgivaren inte dr med. Ar uppdragsgivaren med ska endast den personal
som dr schemalagd tiden da motet dger rum redovisa assistanstid, ovrig personal redovisar
tiden som ovrig tid.), utbildning, bredvidgang.

Under ritt datum fyller du i de klockslag som du arbetat oavsett om inte all tid inte &dr
assistanstid.

Tid assistanstid — hir fyller du i det antal timmar som &r assistanstid. Om du arbetat fler
timmar som ej r assistans ska dessa fyllas i under Utb, bredvgang, méte etc i kolumnen
langst till vénster.

Vard kviill, Vard natt, Helg, Storhelg — hir fyller du i antal timmar forlagda pa obekvam
arbetstid.

Jour/Beredskap enkel, Jour beredskap kval — hir fyller du i det antal jourtimmar du arbetat
och om det dr enkel eller kvalificerad jour. I dagsldget har vi inga projekt med beredskap.

Sjuktim — om du varit sjuk fyller du i det antalet timmar du skulle arbetat enligt schema. Du
fyller dven i separat sjukforsikran dér du intygar att du varit sjuk och pa den lappen skriver du
i eventuellt OB och jour.

Semester betald tid, Semester obetald tid — om du haft semester fyll i antalet timmar/dagar
du skulle arbetat enligt schema. Du maste dven ha liamnat in en ledighetsansokan och fatt
ledigheten beviljad av din enhetschef.

Ovrig ledig tid — hir fyller du i antal timmar/dagar enligt schema om du tex #r hemma for
vard av barn eller komptid.



Utb, bredvgang, mote etc — all tid som inte ir assistanstid. Det kan tex vara personalméote
utan uppdragsgivaren, bredvidgang, utbildningar.

Blankett komplettering till tidrapport

Hir ska ni fylla i kommentarer till all tid som inte 6verensstimmer med schemat. Det kan vara
beordrad dvertid, mertid, moten, tidbyten, avbruten jour, frivilliga inhopp med mera.

Om ni har problem med att fylla i er tidrapport, tveka inte att ringa mig, Cecilia Skorup, pa
042-4000900 (vxI), 070-4130243 (direkt), alternativt maila cecilia.skorup @tindra-ab.se



